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1 INTRODUCTION

1.1 TERMINOLOGIE

AAPC Avis d’Appel Public & Concurrence
AC Autorité de Certification
DCE Dossier de Consultation des Entreprises

EDI-TENDER  Utilitaire de gestion des dossiers de consultation développé par EDISYS et mis a disposition des
soumissionnaires gratuitement

www.edi- Site Internet (Web) d’accés aux consultations (marchés publics) dématérialisées
tender.com

1.2 CONTEXTE

La réponse a une consultation dématérialisée s'opére en 4 phases :

1. Connexion au site Internet des marchés publics (www.edi-tender.com) et recherche de la consultation ou
acces direct par son lien hypertexte précisé dans 'AAPC.

2. Téléchargement du DCE. La premiére fois, téléchargement et installation de I'utilitaire de gestion des
dossiers de consultation (EDI-TENDER).

3. Préparation de la réponse a l'aide de I'utilitaire EDI-TENDER.

4. Transmission de la soumission électronique a 'aide de I'utilitaire EDI-TENDER.

Ce guide présente synthétiquement les 2 premiéres étapes qui se déroulent sur le site Web www.edi-tender.com.

Un manuel de référence détaillé précise toutes les options du site Web.

De méme, les étapes 3 et 4 sont présentées synthétiquement dans un guide de l'utilisateur, et détaillées dans un
manuel de référence.

1.3 SUPPORT TECHNIQUE EDISYS

En cas de difficulté dans l'utilisation de notre plate-forme et de ses utilitaires, appelez notre support technique au
numéro vert 0800 891 972 ou envoyez un courriel a hotline @edi-tender.com.
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2 L’ESPACE FORMATION

2.1 PRESENTATION GENERALE

Le site Web de dématérialisation des marchés publics d’'EDISYS intégre un espace de formation vous permettant

de tester toutes les phases de la réponse a une consultation dématérialisée.

Ce site est accessible a I'adresse : www.edi-tender.com/formation.

Il est similaire au site réel mais intégre en outre 4 onglets d'informations et de téléchargements.

Sa page d’accueil se présente comme suit :

/3 site de Test pour les soumissions électronigues - Microsoft Internet Explorer =1 |
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Oukils 7 | s !r
Sré 3 [ e . ~ T\ = y
- - / = - T B
e Précédente '\) \ﬂ @ Mh /._) Rechercher \V{ Favatris {3‘ | [J___\ = i i &
Adresse I@ hittp: { fwaw edi-tender, comFormation j e

‘EDISYSF’

Bonjour et bienvenue sur le site

"Testez la soumission électronique"

P] Accédez directement & un appel d'offres de test.

Télécharger le DCE pour une soumission électronique
Consulter les avis d'attribution

Suwant ==

L. il ¥ Visi » Formulaires » Contacts

Imprimer cette page

Initiez vous a la dématérialisation des marchés publics

| Le Site Les Pré-requis La Sournission Les Certificats
Fonctionnement du site Télécharger
Le site www. editender. com vous permet de :

Consulter les avis de publicité :

Consulter les pigces du DCE wisibles depuis le site ‘?‘ﬂ Ilanuel d'utilisation du site

En cas de nécessité, notre centre d'appel est disponible & l'adresse hotline@edi-tender. com ou par téléphone au 0800 8391 972

Réalisation @

€l

[ [ | | |4 mntemnet

Pour naviguer entre les onglets, cliquez sur les liens == Frécédent suwant >> o) directement sur chaque onglet.
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2.2 LES ONGLETS DE PRESENTATION ET D'INSTALLATION

2.2.1 ONGLET « LE SITE » (PAGE D’ACCEUIL)

Cette page vous présente succinctement 'objectif du site et vous propose notamment le téléchargement du
présent guide :

a Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer

_18x
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 | A *l'
eprécédente - .'\:) - \ﬂ @ ;j /i__j Rechercher kin_t( Favoris {‘3 [{j’:v :i - _J ﬂ '3
Adresse I@bl http: e, edi-tender  comformation) j QK

‘EDISYSF’

Initiez vous a la dématérialisation des marchés publics
"Testez la soumission électronique"

Imprimer cette page
Bonjour et hienvenue sur le site

P Accédez directement a un appel d'offres de test.

| Le Site Les Pre-requis La Sourmizsion Les Certificats
Fonctionnement du site ‘ Tél‘harger
Le site www.editender. com vous permet de : \ /
\ /
/
s Consulter les aws de publicité \ -/
o Consulter les pitces du DCE wisibles depuis le site \ “7“1 Ianuel dutilisation du site
e C ) A S
o Télécharger le DCE pour une soumission électronicue /
o Consulter les awns d'attribution /
Pour passer aux
onglets suivants

Suivant ==

En cas de nécessite, notre centre d'appel est disponible 4 'adresse hotline@@edi-tender. com ou par téléphone au 0800 891 972

FA il  Visi + Formulaires + Contacts Realisation @

&l

[T [ [ [ |4 mntemet

Cliquez sur I'onglet Les Pré-reauis oy gyr |e lien Suvant ==
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2.2.2 ONGLET « LES PRE-REQUIS »
Cet onglet présente les pré-requis techniques de votre configuration informatique :
4} Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer == x|
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 | 4'
ePrécédente - -\‘) . \ﬂ Iﬁ _-jj /__j Rechercher “i‘\'( Favoris €3| [,:'\'v :\7 = J ﬁ '3
Adresse I@ hitkp: v, edi-tender . com/Farmation, j (o4

‘EDI SYS i

Bonjour et bienvenue sur le site

"Testez la soumission électronique"

Pl Accédez directement a un appel d'offres de test.

suivantes que vous disposez hien des pré-requis nécessaires :

Internet

s Systéme Windews 2000, IT, 2P

o Mavigateur Internet Explorer 5.5 ou supérieur é P
s Conneston ADEL recommandée

/ e Logiciel de messagerie é

L]

2o/ Mwean de cryptage 128 bits
1) Veérifiez votre re

ack ¢

Pack e

Inprimer cette page

Initiez vous a la dématérialisation des marchés publics

lover

Le Site | Les Pré-requis La Soutmssion Les Certificats

Pour répondre a un appel d'offres dématérialisahle, vous devez au préalable verifier a travers les 3 etapes

1. Configuration informatique Telécharger

tage Windows 200

tage Windows 3P

Tester ma configuragion

2) Téléchargez

/ s/ nécessaire

configuration

== Précedent Suvant ==

»Accueil » Visionneuses » Formulaires » Contacis

En cas de nécessite, notre centre d'appel est disponible 2 l'adresse hotline@edi-tender. com ou par téléphone au 0800 §91 972

Réalisation

3) Testez

DN TS

&1 DT T T [ mkemet

Vérifiez votre configuration (version Windows...) et téléchargez les utilitaires nécessaires.

Puis cliquez sur le bouton Testerma configuation | Sj votre configuration est correcte, vous devriez avoir le message

suivant :

a http://www.edi-tender.com - Test Poste Client - Microsoft Internet Explorer

Résultat du test de votre configuration

Systéme d'exploitation Windows XP
Mavigateur Internet Explorer 6.0

Wotre systéme est accepté par I'outil de sourmission électronieue (EDI-TENDER)
Votre navigateur est compatible avec I'outll de soumission électronique (EDI-TENDER)

Fermer la fenftre

& Temine FT T e 4

=10]x|

Si vous avez un rapport de test négatif, contactez notre support techniqgue aux coordonnées indiquées au
8 1.3 Support technique EDISYS, en détaillant vos configurations matérielle (PC, accés Internet) et logicielle

(version de Windows et de navigateur).

Fermez la fenétre de résultat du test puis cliquez sur 'onglet La Soumission ou sur le lien Suivant ==
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Site Web d'appels d'offres publics www.edi-tender.com Réf : WEB-GUIDE

2.2.3 ONGLET « LA SOUMISSION » ET INSTALLATION EDI-TENDER

Cet onglet présente succinctement les fonctions d’EDI-TENDER, utilitaire de gestion des dossiers de consultation :

3 Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer : B |ﬁ' |1|

Fichigr

affichage  Favoris  OQutls 7 | :;'

@Précédente - J e \ﬂ \g _;j

/__j Rechercher k-E.J:‘\'.(Fa\o’oris {‘3| - ‘“f = ““J ﬁ '3

Adresse I@j hittp: e edi-tender . com/fFarmation) j oK

‘EDIWYS;

Initiez vous a la dématérialisation des marchés publics
"Testez la soumission électronique"

Imprimer cette page
Bonjour et bienvenue sur le site

] Accédez directement 4 un appel d'offres de test.

Le Site Les Pré-recuis | La Soumission Les Certificats
2. TUtilitaire de gestion électronique des appels d'offres Edi-tender. Télécharger o y
Cet outil wous permettra de Te/eChaf'_qu lutilitaire
de gestion des dossiers
. Stocker et consult.er facdement les DCE Electromegues que vous teléchargez S, Chutil FOL TERDER de consultation
o Imprimer automatiquement tout ou partie du DCE ;
o Veérifier l'avthenticité des documents téléchargés ?A‘E__Manuel Utilisateur EDL
o isualiser la structure de la réponse & constituer TENDER
s Composer votre réponse et signer électromauement vos documents — L
o o 2
o Crypter votre dépdt pour assurer sa confidentialité ormation en igne
» Remettre votre offfe par voie électronique sécurisée
=< Précédent Suvant »=
En cas de nécessite, notre cenire d'appel est disponible 4 'adresze hotline@@edi-tender. com ou par teléphone au 0300 891 972
rAccueil } Visionneuses » Formulaires » Contacts Réalisation [ EDIsYS
@ e T R e

C’est le moment d’installer EDI-TENDER. Cet utilitaire vous permettra dans un premier temps de visualiser la
structure du DCE et la structure de la réponse attendue, puis de préparer et d’envoyer votre soumission.

Méme si vous souhaitez soumissionner au format papier (et non par voie électronique), EDI-TENDER vous aidera
a constituer votre réponse (structuration des enveloppes, check-list des documents attendus...) et vous permettra
de I'imprimer en une seule opération, selon I'ordre attendu des documents dans les différentes enveloppes.
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T site de Test pour les soumissions Sectromgues - Microsolt Intermet Explorer

Fichier  Ediion  Affichage  Favors  Outle 7

D peceterte - ) - (%] (7] (| metecter < res €|

Ackesse [ ] bty v sck-beerter comformation]

H8« |

‘ED! ws"

Imprimer cette page

Bonjour et bienvenue sur le site

Initiez vous & la dématérialisation des marchés publics
"Testez la soumission électronigue"

2] Accader directement 4 un appel d'offres do toce.

Leg Certificats

Le Site Les ré-requis

2, Unilitaire de gestion électronique des appels d'offres Edi-tender. Télacharger
Cet outll vous permetira de

u Stocker et consulter Fucdement les DCE Slectroniques que vous tldcharges
» Imprimer automatiquement tout ou partie du DCE

» Vénfier Pathennenté des documents téléchargés

» Visualiser la strscture de la réporsa & constiber

o Composer wotre réponte et signer dlectroniquement voe docimments

+ Crypter votre dépit pour assurer za confidentialité

» Remettre votre offve par voie Sectromque séouisbe

& oo
o —

A
mmﬂnn sn.Lignt

< Précédent Survans >

hotlineeds-tender. com 2 DS00 881 972

ey »Wisionneuses ) Formulares » Contagts

& | I

x|

ce fichier ?

Voul
ou

Nom: EDI-TENDER.EXE
Type: application, 4,30 Mo
Source . www.edi-tender,com

o) eve |

Siles fichiers téléchargés depuis Intemet sont utiles, ce ype de
fichier peut présenter des risques pour volre ordinateur. Yous ne
dewmp&cmcdcrwmowﬁelcemmumnmw
=iir de son origine, Quels

Internet Explorer - Avertissement de sécurité x|

L'éditeur n'a pas pu &tre vérifié. Youl, & logiciel 7

Nom : EDI-TENDER.EXE
Editeur : Editeur inconnu

Gftwmmmwmmmvmmmtsm
edteu Nexeutezuueles I des & dtelrsapnrwvespawous

Installation d’EDI-TENDER

Téléchargez lutilitaire
de gestion des dossiers
de consultation

| Intermet

Cliquez sur le lien de
téléchargement d’'EDI-TENDER

vy Catil EDT-TEMDEE

Remarque : le guide de I'utilisateur
sera automatiquement installé sur
votre poste de travail en méme
temps que I'utilitaire EDI-TENDER.

Cliquez sur le bouton __E*euer |

Ce message est normal.

Cliquez sur le bouton __E#eer_ |,
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Bienvenue dans |'assistant

d'installation de EDI-TENDER

Cet assistant va vous guider dans linstallation de EDI-TENDER

wersion 1.1.1 sur votre ordinateur,

Il st recommandé de fermer toutes les applications actives

avant de continuer.

Appupez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour H

Biniaeoe oo ? Cliquez sur le bouton [F5vant =]

ELEVE

Installation

Dossier de destination
0uEDI-TENDER doitil étre installé ?

Laissez la valeur par défaut pour le
nom du dossier.

Cliquez sur le bouton ﬁ

Prét & installer
L'assistant dispose 3 présent de toutes les informations pows installer EDI-TENDER
sur volie ordinatews.

Cliquez sur le bouton -

Fin de l'installation de
EDI-TENDER

L'assistant a teming finstallation de EDI-TENDER sur volie
ordinateur, L tion pewt 8tre lancée & [aide des icdnes
créées sur le Bureau par installaion.

A l'issue de l'installation, cliquez sur
le bouton

C'est fini.

Veuillez appuyer sur Temminer pour quitter Fassistant
dinstallation.
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2.2.4 ONGLET « LES CERTIFICATS »
Cet onglet vous propose de télécharger et d’installer un certificat EDISYS de test :
2} Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer -8 x|
Fichier Edtion Affichage Favoris Outls 7 | o
\-)F‘rvi.’.f:drm"& - J - \ﬂ \ﬂ ;j | j- ) Rechercher "sj__s/'Favuﬂs @| :-::' ; ,}_ =l ) ﬁ .3
Adresse ]#:I hittp: ffwaavs edi-tender  comformationf j OK

Bonjour et bienvenue sur le site

: 3 P : "
S/ vous ne disposez pas encore
dun certificat électronigue,

2] Accédez divectement a un appel d'offres de t| téléchargez le guide d'installation
du certificat de test EDISYS et

"Testez la sc

Imprimer cette page

Initiez vous a la dématérialisation des marchés publics

utilisé que, et uniquement que, dans le cadre de cette procédure test. MNous
déclinons toute responsabilité pour toute autre utilisation, qui pourrait en tre faite,

<< Précédent

A il » Visi »Formulaires » Contacts

Welcte Les Pré-re suivez la procédure décrite I Les Certificats
3. D'un certificat électronique _ Télécharger
Sivous n'en disposez pas, vous pouvez télécharger celui de test et I'nstaller, #EM

Attentl(l?l . . . . . o g Certificat de Test 4 installer
Mous attirons votre attention sur le fait que ce certificat électronique ne doit &tre .

En cas de nécessité, notre centre d'appel est disponible & l'adresse hotline@edi-tender. com ou par téléphone au 0800 891 972

Riéalisation ‘Eol n-ﬁ"

|&] Terming

[T T T T | meemet

gue de répondre a notre consultation de test.

Le certificat de test que nous vous proposons de télécharger sur notre site ne vous permet

Ce certificat, intitulé « Entreprise Test » ne doit en aucun cas étre utilisé pour
répondre a une consultation réelle, ni pour toute autre opération de signature
électronique officielle, car il ne serait pas reconnu par vos interlocuteurs destinataires.

Si vous disposez déja d'un certificat électronique, émis par exemple par une Autorité de Certification agréée par le
Ministere de I'Economie, des Finances et de I'lndustrie (MINEFI) dans le cadre de TéléTVA, vous n'avez pas
besoin de télécharger ce certificat EDISYS pour répondre a notre consultation de test.

Si vous n’avez pas encore de certificat, cliquez sur le lien P o lsion s st pour télécharger le guide d'installation

du certificat de test EDISYS, et suivez la procédure décrite.
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2.3 ACCES A LA CONSULTATION DE TEST

Vous pouvez maintenant accéder a la consultation de test, consulter son AAPC, télécharger son DCE et

transmettre votre soumission électronique.

Ces opérations se déroulent de facon identique sur le site de test et sur le site réel.

La recherche d’'une consultation et le téléchargement d’'un DCE sont présentés dans les chapitres ci-apres.

La préparation de la réponse et la transmission de la soumission électronique a l'aide de I'utilitaire EDI-TENDER
sont présentées dans le Guide de I'utilisateur de I'utilitaire EDI-TENDER. Ce guide est installé dans votre poste de
travail en méme temps que ['utilitaire EDI-TENDER. Il est également consultable en ligne en cliquant sur le lien

* ___ManuelUtiJisateurEDI-
TENDER (cf. 8 2.2.3 Onglet « La Soumission »).
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3 RECHERCHE D'UNE CONSULTATION

La recherche d’'une consultation peut se faire de plusieurs maniéres.

3.1 ACCES VIA LE SITE DE FORMATION

Si vous étes connecté au site de formation www.edi-tender.com/formation et que vous souhaitez accéder a la
consultation de test :

) Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer == x|

Fichier Edtion Affichage  Favorls outls 7 ‘ i
= 3 Nie 7y ST = &

eFrecedente L B2 \ﬂ @ ) /.7Rechercher . Favoris ej‘ - = - ﬂ 9 3

Advesse [] bt o eci-tender, comFormationy | B o

‘EDISYSE’

Accés direct a la
consultation de test
\ Initiez vous a la dématérialisation des marchés publics

Imprimer cette page
Bonjour et bienvenue sur le site

"Testez la soumission électronique™

£ Accedez directement 4 un appel d'offres de test. | Page d’aCCueII Slte de formatlon
Le Site Les Pré-requis La Sournission Les Certificats
Fonctionnement du site Teléecharger

Le site wvew editender com vous permet de

Cliquez sur le lien
s Consulter les avis de publicité . . . .
« Consulter les pitces du DCE wisibles depuis le site "74‘& Mlanue] dutilization du site ,9 Accédez directement 4 un ap]]el d'offres

« Télécharger le DCE pour une soumission électronicue
o Consulter les avis d'attribution

Suwant ==

En cas de nécessité, notre centre d'appel est disponible 2 'adresze hotline@edi-tender. com o par téléphone au 0300 §91 972

» Accueil »Wisionneuses  »Formulaires » Contacts Réalisation @
=] [T T [ [ meemet
74 Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer =12] x|
Fchier Edition Affichage Favorls Outls 7 | :,v"‘
QO recstene - ) - [x] [2] ()| Precerter craes @[ (- W - JE B 3
advesse [ ] http:1jww editender comfformation/ B>
‘E Dlsvsb
Résultat de votre recherche : 1 avis ‘""""“'S
page[1 2] /1 ﬂjjﬂ Apercu avantimpression pour sépanse '“l“h'm"
Dept _ﬁWS Date Limite  Catégorie Objet du Marché Lots Procédure  D.CE.
TESI'EEIII?;)ER /122005 7:00:00  Travaux %ﬁ‘mﬁi‘:ﬁm&-m (oS i ey dte %FI_'I
Avis de la consultation de test
Accés d la page de
téléchargement du DCE
. oA E:j s N
Cliquez alors sur I'icdne 21 d'accés
au téléchargement du DCE.
»Accuell ) Visionneuses b Formulaires » Contacts mamum@

& T memet
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i site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer

=lelx|

Fichier  Edition  Affichage  Favoris oOutls 7

| [

Q@ rreceaeni= - () - %] 2]

) Rechercher ¢ Favors ﬁ}‘ 2 LR 3

Adresse [&] hitpsfeme. e tender comjformation

| ok

‘ EDINYSI’

Formulaire de d de du DCE (Dossier de Consultation des Entreprises)
Avis n° 307923 - Référence : TESTEDITENDER

L Dosssier tle Consultation des Entreprises (DCE) est disporible en igne et pet &tre LSS RoLY Ja répanise & fappel d offres par voie Slectroniue au
par voie postale

@ Télécharge le dossier

Merei de bien voulair indigquer vas coordonnées complétes ef valicer le formulaire.

Identification du candidat

Raison sociale*  [EDISYS | Mcessitd do Pidentification pour fo retrait d’sn DCE:

Siret 43279653900016 Cefte idertification est I'équivalent du registre des retraits pour les

procédures papier, En etfet, en cas de modification du dossier en cours de

Adresse postale * [T bis e de Euwope consultation, ou pour communiguer de maniére certaine une information &

toutes les entreprises ayant refiré un dossier, il est indispensable de vous

Code postal * 31130 identifier préatablement au téléchargement du DCE
L R Laticle 56 ou Con ties Marchés PLblics spécifis 63 renseignements

en matizre auxguels nous avons
Pays France =] sjouté les ées postales de ise : i arrive fré

-, que des documerts ne soient pas dématérialisabies et ceLx-ci seront mis &
Téléphone wetre disposition par la collectivité si vous télécherges le DCE électronigue.

Identification du représentant du candidat

Wom * [BUtRERE | Pourqvot feti/échsrqement past-it pas direct sur fosite
Prénom * Frangois En cas dinscription et de demande de DCE vous recevrez un courriel
s centenant e len detéléchargament du DCE. Cette onération permet dc wérifier | - |
Duialité * Resnnmsshle Cartenr Prhklic . e o . - B oo . i I
»Accuel  »Visionneuses  »Formulaires » Contacts Reéalisation @
[&] Terminé [0 [ [ nternet

3.2 ACCES DIRECT A UNE CONSULTATION

Formulaire de demande du DCE

Vous accédez au formulaire de
demande du DCE.

La suite du processus de
téléchargement du DCE est
présentée au 8 4 Téléchargement
d'un DCE.

Le lien hypertexte présent dans '’'AAPC vous permet d’accéder directement a la consultation choisie :
http://www.edi-tender.com/[nom de la collectivité]/dce.asp?n=[Numéro d’annonce]

C’est la méthode la plus rapide et la plus simple si vous disposez de ce lien.

2 site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Outils 7

Qpcstens - Q - [x] [F] ()| [ oot ormos )| (2- W - @ B

Adresse [€] edi-tender, comyFormati sp7N=307923
‘E Dlsvsl’
Avis n° 307923
Ref : TESTEDITENDER B
= =) ATTENTION ! certains fichiers sont disponibles en visualisation afin de vous permetire de
ieux appréhender Ie conterns de la consullalion, mais i ne constitue pas obligatoi ement fintégraé du DCE
Pour arger le DCE complet, vous devez impérativement vous inscrire en ciquant sur les
™ tnes B o et rempir e formulaire de demande de renseignements gui permetira
sy
Accés d la page de * de vous averli en apportées il
fé/éc/ya/yg/neﬂf au DCE o de vous Taire parvenir par voie postale, les éventusis fichiers non disponibles sous Tormal
blactronigue
X Riglement de |a Consultation . ~ . ;
«  derépondre par voie dlectronigue sificine | est disponible
* 1t de: ur votre
[ 040ai uantitati Etimatit au Lot
1 : Tenassement- wd Pour visualiser les documents du DCE, cliquez simplement sur le fichier ohoisi
© Si vous rencontrez de difficullés pour visionner les documents, vous pouvez consulter notre page
d'utilitsires
l)éla\l Quantitatif Estimatif du Lot @
2:Espace veit Ceticone vous permet de consulter favis de publicité
¢ g
| Si ceticone apperal, vous pouvez téléeharger le DCE, et futliser pour effectuer votre soumission par
[ o ctait Quantitatt Estimatit du Lot ‘voie postale
3 Eclaitage
|5t cetiotne apparail, vous pouvez télécharger le DCE, et futliser pour effectuer volre souission par
‘voie électronique.
»Accueil »Visionneuses  » Formulaires »Contacts Réaikation @
] Terminé [T T g mnternet

| Consultation appelée en direct

Exemple : le lien http://www.edi-
tender.com/formation/dce.asp?n=3
07923 méne directement a la
consultation de test sur le site de
formation.

Cli?uez sur le bouton
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) Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer =] x|

Fichier Edition  Affichage  Favoris  Outls 7 ‘ o
scedente | ) - NIC oo I- L | - =

Qreceente » () - (x| &] | ) rethercher ¢ Favoris €3| e a0 3

Adresse [] http:fomm.edi-tender comjformationdee asp7n=307923 = B o

‘ EDI HYSly

Formulaire de demande du DCE (Dossier de Consultation des Entreprises)

I»

Avis n° 307923 - Référence : TESTEDITENDER

Le Dossier de Consultation des Entreprises (DCE) st disponible en ligne ol peut &lre uliis2 pour fa répanse 3 [appel dofires par voie Slectonique ou

Formulaire de demande du DCE

par vaie postale

L le dossier

Merci de bien vouloir indiquer vos conrdonnées complites et valider le farmulaire

souté les ées postales de | ise i arrive fré
que des documents ne soiert pas dématérialisables et ceus-ci seront mis &
walre dispostion per Is collectivte si vous téléchargez I DCE électronique

Identification du représentant du candidat

[PucAeRe Pourautoi fe téiécharaement i 'est-if pas direct sur 1o site 7
Francais En cas dinscription et de demande de DCE vous recewrez un courriel
—_—— cortenart I len de téléchargement d DCE, Cefte opération permet de vérifier | |
Resnnnzahle Secten Prhlie . e R - - B . . -
bAccueil b Visionneuses  »Formulaires » Contacts Réalsation vaa‘
(2] Terming T [ [ |4 mkemnet

3.3 ACCES VIA LE PORTAIL EDISYS

La page daccueil du site www.edi-tender.com vous permet d'accéder a I'ensemble des appels doffres

dématérialisés sur le site EDISYS.

) Bienvenue EDISYS - Microsoft Internet Explorer
Fichler  Edition  Affichage Favors Outls 7

) rreedente - ) - |'.'J _ﬂ p ) Rechercher 5 cravors €2) | G20 2 4 ) 9 3

Adresse [{] http:/ww.edi-tender.com(

‘EDIH%“ Bienvenue sur le portail EDISYS

)
| chliggatoires en matidre déchanges Slectroniques suXgUEls NoUs avons d un DC E .
tance v

Vous accédez au formulaire de

Identification du candidat demande du DCE.
e C—— Nécessité de Fideutification pour fe retrait d'un DGE:
43273663900016 Cefte idertification est Péquivalent du registre des retraits pour les & La suite d u pI’OCGSSUS d e
procédures papier. En effet, &n oas de maskfication du dossier en cours de s
1 b e de [Eurape nsulion, o o commirigue d e cetane une el tél echarge ment du DCE est
outes les entreprises ayant retiré un dossier, il st indispensable de vous
31130 idertifier préskablement au téléchargement du DCE. pl’ésentée au § 4 Téléchargement
BALMA L'atticle 56 du Cade des Marchés Publics spécifie les renseignements

Portail d’acces

Accés Public Le Groupe Accés Abonnés Entreprise |
Dématérialisation Serveur Professionnel Internet de
des Marchés Publics Gestion d'Appels d'Offres
Présentation

Accés aux Appels d'Offres Publics

Mot de passe

Lien daccés aux consultations
dématérialisées

Congultez le guide Utilizateur

Y A partir de votre naVIgateL\Jr
Internet, connectez-vous a
I'adresse www.edi-tender.com.

Accédera Spigao Vous arrivez sur le portail EDISYS.

Cliquez sur le lien
Mos Réfizences Acces anx Appels d"Uffres Publics

Informatique et Libertés

g
|

] T [ internet
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A rartad des Marchés Publics - Microsolt Intemet Esplorer

Advesse [ §] hitp: e o tonder comMarchesfublcs]

CDI%YS,

Itat de votre herche : 358 avis

| Liste des avis

Pege |l =li24 ﬂd * ﬂ ApBrGu meant impression

Accés au formulaire
de recherche des avis

Teélécharger pous réponse élects

Caollectivité Avis Date Limite  Catdaorie Objet du Marchi Lots  Procédure WCE L . . .
: Frormas ket s ke . Vous arrivez sur la liste des avis en
Travem  w0un s R 318 averne Victor Hugo sur la Lok unique - | ., ..
_ i o cours, triée par date limite de
u.ony mﬂ] RIS 100t Sarices To4TEe A s commm suaien g iy {%?: aa remise des p||s
4T 2 UYL 12000 Servites  Atsurance det wehicubis o rmquet snewet Lotunique  TTOREAm 53 @)
-~ - Vous pouvez soit naviguer de page
47 - e e mﬂm U11/RO08 12100100 Fouumiures Acquistion de deus viicules sccaon N Al = L1 P, ¢ P s 9 pag
rwe B e . en page a l'aide des boutons

5 Ridaination da Fovims o plardsion

1005 12000 T Lot unigue
Marmands: — YR gt - Endrés de vils nord dap ((l <| >| ))l et au Sein d’une age
Corrmrnti o) \ Barre de défilement vertical | ) pag
3 wrgbort iy TS 00 Travean el rihabtaian des rdsss . ]

par la barre de défilement vertical

s et
St B ammanmn s e i ity a5 D8 (« ascenseur »), soit accéder au
13- Gorom B i iots s P o O i P formulaire de recherche des avis.
Dosr-Sivres AROWAIBAS o

o1 ol Bl pinwsseones  Trvee Moo dapont deppul de Cardor Lok o iy e BED l=!

D Portail des Marchés Publics - Macrosolt Internet Explorer

Oritens - Q - 1x) (Z) (0| v crwere €| (2~ W HL Q3 |

Ackese [12] beto: oo a0 tender comiMiarchasebhes] BIEN

Recherche simplifiée des & avis des marchés © attributions

| Recherche des avis
Collectivte Département ":::';‘ Typeds) dappel doffres
r-ﬂm 1) a:|'\ndi"==* fircttisent ]
B qus Pompsdou (54 13 - Bowchs-du-Rhdee L40] [ Appel dollies cuvert [1113]
Services ez resent [27)
Fousnitures ¥

sm [ Appel ol
(CAISSE DES ECOLES (1) (20 - Corta du Sud [4) Concours reseint [23] . o
B s ot T e % P e i 125 Remplissez vos criteres de
Cerine Regonal des Derans Uneverstsnes of Soolsnes [25) 31 - Haute Gasonne [29) Procédure Bue - sulre [14] , .
Chatasu de Vetade: (29) 21|55 - eetvisen 57) ﬂl Paocéduas rpuciéa [166) sélection.
Critéres supplémentaires de recherche Dans I,exemple présenté on
Racharchr s ofitaa dont i duto Kite de récoption eet compries antra ko :ﬁ;ﬁ:gﬁ g recherche les marchés de travaux
ethe T
Recherle contonant s mots suiants * [roee en Charente et en Dordogne,
irecte par NUMEros d'snnonces . 7z -
e eenevos avece po vsientn [ intégrant ’Ie mot « voirie » dans le
r oce I~ depia texte de l'avis...
Le réguitat de la recherche sers irké sur Dabe lmite de réception =

IC Lancerlaracharche | Efiacerles Modéicaions | Rainitinliser |

»Visiomeuses  Formulsies » Contacts » it Rsalsarian i

3] I B B 7
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il des Marchés Publics - Microsoft Internet Explorer =181 x|
Fehier  Edbion  Alffichoge Favorts Outls T |
O pricidiore » ) - |x] (2] (0| o Recherchee 5 ormeis &4 | 0e L M- B B
[ T T p—————" = @
@ .Dﬂ“'ﬁt’
ey M oy prmm—— |
F de voire r i Z avis e a}
Tédenarger #ponse papier
Page |1 =] 11 ﬂ <| >| “I Apergu mvant impression pow
Téleharges pour réponss dectioniqus
Collec tiviti A Dt Limite  Calégorie Oibied du Marchi Lofs  Procédure  DUCE
24 - Conoel =] Trawinne di ribabtation ot dustencion du cobbos sood
éndral de IS/UL/205 1Es00u08  Trawaum  Michel de Mordiigne  Périgueun. 8 lotsde Lot sipards  dofires 2]
Gordoora PAT-t5-221- coraukson, curvart
16
[Commmarindé 2 Rafactionn chifrdives de voire st b foed [
dhagniaion, | SHUNE VA Troeno vy v ttingu  dol 2] 8
Accés d la page de
téléchargement du DCE
PWisiomeuses b Forimilaines » Contacts » i w,uxﬂ.@
& (U I
2} Portail des Marchés Publics - Microsoft Internet Explorer =]
Fichier Edition  Affichage  Favoris  Outls 7 | &

Qrcedeme - () - %] (@] | Drecherer Sormens @] 0- B - i B B

Advesss [{€] hitp: v edi-tender. com/MarchesPublics!

EL

‘EDISYSF’

Formulaire de d d

du DCE (D

de C Hati

des Entreprises) il

Résultat de larecherche

... Cé qui nous ménera a 2 avis
correspondant a ces criteres.

Cliquez alors sur l'icone @ d'acces
au téléchargement du DCE de I'un
des avis.

Avis n° 307812 - Référence : PAT-05-227-

Le Dossier de Consutation des Ertreprises (DCE) est disporible en ligne ef peut élre utiisé pour [a réponse & fappel doffres par voie électronique ou
par voie postele

@ Télecharer e dossier
ou
Le dossier est cispanible sur support papier . La voie postale et la voie électronizue sant autorisées pour commander e DCE papier
" Gangrer |a lsftrs de commands du dossier par vaie postale
7 Commanide e dossier par messageris Slsctronious
Merci de bien vouloir indicuer vos ées complétes et valider le formulaire

Identification du candidat

| Formulaire de demande du DCE

Vous accédez au formulaire de
demande du DCE.

Raison sociale *
Siret

Adresse postale *

EDISYS
43279663900016

Nécessité de Pidentification pour Je retrait d'un DCE:

Cefte dertification et Péquivalent du registre des retraits pour les
4 papier. En effet, en cas de morification du dossier en cours de

[1 b 1ue de [Eviops

cansultation, ou pour communicuer de maniére certaine une information 3
toutes les ertreprises ayant retivé un dossier, il st indispensable de vous

Code postal * 31130 inentifier préalablement au téléchargemert du DCE.
ville * BALMA L'article 56 du Cade des Marchés Publics spécifie les renseignements
obligaicies en maliére diéchanges électronigues auxquels nous avons
Pays Fiance = sjouté les coordonnées postales de Pentreprise : i arrive fréquemment
- e tes HoCUMENts N Soient pas dEMmatérialisahles e Ceux-ci Seront mis 4
Téléphone volre disposition par I collectivité si vous téléchargez e DCE électronigue.
Identification du repré du
[ — Frer | Powrgwoi Je tété a'est-it pas direct sur fo site ?
» Visionneuses  »Formulaires » Contacts » dide

|

[&] Terming

T e

La suite du processus de
téléchargement du DCE est
présentée au § 4 Téléchargement
d'un DCE.
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4 TELECHARGEMENT D’UN DCE

Quel que soit le mode a partir duquel vous accédez au formulaire de demande d’un DCE — par le site de formation,
par acces direct a la consultation ou par le portail EDISYS — le processus est le méme.

4.1 DeEMANDE DU DCE

Pour pouvoir télécharger le DCE, vous devez impérativement vous inscrire afin que la collectivité puisse vous
identifier, et fournir une adresse de messagerie électronique valide qui servira a la collectivité pour vous contacter
en cas de modification apportée a la consultation ou de transmission de réponses a des questions posées par les
candidats.

) Site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer =12 x|
Fichier Edtion  Affichage  Favoris  Outls 7 ‘ e
(Pricsderte - () - %] Z] | ) Rechercher 5 ¢ Favors Q'A‘ -l . el 3
Adresse [&] http: jumw e tender comfformation =B ox
E DISYSE -
L.J Formulaire de demande de DCE
Formulaire de de du DCE (Dossier de C ion des Entreprises) =

Avis n° 307923 - Référence : TESTEDITENDER
Le Dossier de Consultation des Entreprises (DCE) est disponible en ligne et pedt étre utilisé pour la réponse a (appel dofires par voie Slectronique ou LeS ren Se|g neme nts a fou n | r

pér vz postale

@ obligatoirement sont identifiés par
Merci de bien voulair indiguer vos coordonnées complétes et valider le formulsire un asté rISq ue :

Identification du candidat

EDISTS Mécassité de Pidentification pour fe retrait d'un DCE:

43279663900016 Cette identification est I'équivalent du registre des retraits pour les

procédures papier. En effet, en cas de modification du dossier en cours de
1 bis rue de [Ewope consuttation, ou pour communiguer de maniére certaine une information & 3 Y

et los rirentises ayart el Ln dossier, 122t mckspansals de vous e l'adresse postale complete
31130 idertifier préalablement au téléchargement cu DCE.

] ) . de votre société ;
L'article 56 du Code des Marchés Publics spécifie les renseignemerts

ohligetolres en matidre d'échanges EICTONIOUES BUXCLUEK NS Gvons
Fronce o] sjouté les coordonnées postales de Pentreprise | il arrive frégquemment

ue des documents ne soient pas dématériaisables ef cewx.ci seront mis & ) Ie nom y Ie p rén om et Ia
wotre disposition par la collectivité =i vous téléchargez le DCE électronigue ., ,
qualité du représentant de la

e laraison sociale de votre
- Société ;

Identification du représentant du candidat 1AtA -
societe ;
DUCHENE — | Pourrquoi Ju téléckarqement w'est-il pas direct sur o site ?
Francais En cas dinscrigtion et e demande de DCE vous recewrez un couriel e unhe adresse de messagerie
cortenant & lien ce telechargement du UCE. Cette operation permet de vérmer
[Respansable Sectewr Public la validité de Padresse électronique fournic par I demandeur et garantt

e St e LTSI TS RETAYES BRSO veoE pRTeE S8 électronique valide qui
" certitude. .
Adresse(s) email lémentaires servira hotamment pour

P . R
N C'est également dans cet esprit gUE Nous vous Invitons & nous faurnir

plusieurs ﬁ’dzﬁs;evsusélenmniuues afin quen cas dabsence ou Val | der | a d e mande d u DC E .

puisse Bre averli des compléments

I dinformations apportés au dossier

Assi: ire

p

S0 Oetlons do iticharaement: Nous vous conseillons également
sous Windows & Fickier de 18lickargement JEXE (zuto
b EDISYS fabric fichi it ntenart les lots o s et A~ifi H
‘ eatcin e 4L hmmare harmatebr 1 sourmiesion Sosirangue Sinert de spécifier plusieurs autres
w03 paramétres de séourilé vous pouvez opter pour un fichier exe qui se

/'(r" Fickier de {6léchgement 2IP dicompressera automatiquemer dens e répertsie chosi, ou un fichier zip qui adresses de mes sage rie au cas ol

S/ vous n'étes pas corapress) ertrainera usiouss opérations manusles.

- Si des difficulé é I 1 au format HTML, ’ 1 1 i
sous Windows o opi, Boga Toe s uettyenen v ntiapan I'adresse principale ne serait pas

AWEC YOS SEPVICES iInformatioues. . . 7 7 -
Noutiez s e t6Echarger noire outil daide 4 la soumission accessible. ou si son détenteur était
CAEDIADNDossirsh, électronique disponible dans la page des visionneuses et de vous murir dun !
certificat électronique si vous souhateT effectuer une soumission
T absent.
it & I Obtenir le ruail en mode Texte
doi f:t" & Conservez le
cocnee g 5.
\* Les chataps margués dune astérisque sont cbligatoires chemin par défaut =

[ fai pris connaissance des conditions générales dutilisation des procédures électromiues Quand VOUuS avez f|n| de I’emplir |e

et formulaire, cliquez sur le bouton
Walicer |

Vglis disposez d'un droit d'aceés, de modification, de rectification et de ion des données qui vous concernent (art. 34 de la loi
Jinformatique et Libertés”). Pour I'exercer, adressez-vous 3 EDISYS, 1 bis rue de I'Europe BP 73121 31131 BALMA cedex
ou & hotline @editender.com

Validation du formulaire et _
envor de la demande de DCE =
»Formulaires » Contacts Réalisation 'Eu\v%

& 0T e mnkernet




Z site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edtion  Affichage  Favoris  Outls 7

Qrrectiens - ) - [¥] (2] ()| Preserimr SJormos @[ (2- 2 W - i @ B

Adresse [{] http://www editender. comjformationj

‘E DISYS"’

cours en cochant les cases correspondant aux lots.

¥ Tous documents généraux - Dossier fictif pour test des entreprises aux é énagement dun rond-point
2 * 1 complet : Terrassement - wrd
g L Cochez les lots dont
‘ vous voulez télécharger
P45 T complet - Esp les piéces du DCE
F4Cotn* 3 complet : Eclairage
C_ Validerla demande f Rétablir
»Accueil »Visionneuses » Formulaires »Contacts Réalsaton ‘EHIB
] [T T T [ otemet

i site de Test pour les soumissions électroniques - Microsoft Internet Explorer
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Téléchargement du DCE pour I'avis n° 307923
Référence : TESTEDITENDER
Bonsoir DUCHENE Frangois, vous avez la possibilité de télécharger les fichiers du DCE de l'annonce en | Ch OIX d es I Ots

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Cutils 2

(Qrrscecone - () - %] (2] | S rechersher ormens €| 0 L W - | L 3

Adresse [€] hitpi . s tender comformation

‘ EDI!YSb

Demande de téléchargement

Votre demande de téléchargement a 6té acceptée.
Vous allez recevoir un courriel correspondant & votre demande aux adresses spécifiées précédemment.

Pour effectuer une soumission électronique vous devez vous munir d'un certificat valide.

Liste des Autorités de Certification référencées par le MINEFI

Pour faciliter votre réponse électronique veuillez télécharger I'utilitaire em-y EDI-TENDER

Pour plus d'i ion sur les

e ?Lg manuel utilisateur Outil EDI-TENDER

»Accueil » Visionneuses +Formulaires » Contacts Réalicaticn ((ED1NYSg

Grace aux cases a cocher, vous
pouvez demander tout ou partie du
DCE selon son allotissement et
selon vos choix.

Validez votre demande en cliquant
sur le bouton Walider la demande

Confirmation de votre demande

[&] Terming [T [ 4 ternet

Votre demande de téléchargement
a bien été prise en compte.

Un DCE personnalisé selon vos
choix est préparé sur la plate-
forme, et courriel vous est
immédiatement envoyé.
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4.2 TELECHARGEMENT DU DCE

™ Commande de téléchargement de DCE - Message (HTML)
Eichier Edition  Affichage [nsertion Format Outlls Actong 7
©yRégondrs | feRépondre dtous | WO Transiérer | & [y | ¥ D] X & -9 - &8 2]

De:  Gestion destélichargements EDIAO [hotine@ed-tender.com]
A F.duchene@edisys.info

Cc:  hotine,aspc@edisys.info

Objet:  Commands de téléchargement de DCE

Date: jeu. 03/11/2005 19:34

A I'attention de DUCHENE Francgois, société EDISVS

Pour télécharger le DCE, cliquez sur le lien suivant:

ou copieff le chemin suivant dans votre navigateur .

n=307923_879A397ECBC74D339270D6A7B18B2707 .EXE

P di
<I§e Jien sera actif pendant 48 ?ﬂu deld de cette période, w%ewez vous ré-enregistrer swr e site)

\ | Cliguez sur le lien
de téléchargement 0 -
dans les 48h

En cas de probléme de téléchargement, vous pouvez contacter hotline aapc@edisys info

(1] WinZip - %50307923_42CE6962C6124A19B4TAIATZECDTISATLLLSD = ﬂ'ﬁ]

IO )weE D

MNouveau Qurerir Favoris Ajouter \ Extraire Woir Contrile  Assistant
[ | Type | Modifie =
Tic Adobe Acroba...  19/10{20(

! o J

Adobe Acroba...  19/10/200

Justif.dnc Document Mic..,  19/10/200
EPlan.ipg Image JPEG 19/10/200
*re.pdf Adobe Acroba...  18/10{200
®)4E _lot1.00C Document Mic...  19/10/20(
®)6eu_lot1 RTF Format RTF 19/10/20(__
H)DGE_lot1.1L5 Feuille de cale...  19/10/200
B4 _lot2.00C Document Mic...  19/10/20(
®)Bru_lotz RTF Format RTF 19710/20¢
H)ooE otz x5 Feuille de cale...  19/10/20(~
4] | »
ISélectionnés O Fichiers, 0 octets [Total 16 fichiers, 4 416K0 P9

| Courriel et lien téléchargement

Vaus avez choisi de télécharger un Dossier ¢ nsultation des Entreprises @ partir du site EDIAQ et nous vous en remercions. Le Cournel que VOUS receveZ
Lannonce concemée est référencée de la maniére suivante - |ntegre un I|en de te|eChaI’gement
N'annan:e 307923 Valable 48h .
EDISYS Formation
Oh a’l du Dossier fictif pour test des entreprises aux soumissions électroniques Amenagement d'un rond-point . .
31/13/2005 17.00.00 Cliquez sur le lien de
Ce message constitue un accusé de réception et valide votre acceptation des conditions générales d'utilisation des procédures électroniques. te|echal‘gement
Cette adresse de messagerie sera utilisée pour toute communication par le Maitre douvrage et notamment en cas de modification portée & 'annonce référencée, Té I é Char“e me “t du DCE perso

Si vous n'avez pas lancé le
téléchargement dans ce délai, vous
devrez réitérer votre demande en
retournant au formulaire précédent.

Téléchargement du DCE en format ZIP

Téléchargement de fichier - Avertissement de sécurité x|

Youlez-vous exéculer ou enregistrer ce fichier 2

-

MNom: ...923_879A397ECEC74D33927006A7E1862707 EXE
Type: Application, 1.97 Mo
Source : . edi-tender.com

Si les fichiers téléchargés depuis Intemet sont utiles, ce type de
fichier peut présenter des risques pour votre ordinateur. Vous ne
deviiez pas exéculer ou erdegistrer ce progiamme si vous n'éles pas
sir de son origine. Quels sonl les risques 7

Si vous avez demandé le DCE en format ZIP (pour systemes
autres que Windows), le fichier ZIP apparait.

Extrayez les fichiers dans un répertoire de votre poste de

travail, par exemple a partir du bouton eare .

Vous avez terminé le téléchargement du DCE. Les autres
étapes présentées ci-dessous ne concernent que le cas du
téléchargement d’un fichier auto-extractible EXE.

Rendez-vous sur EDI-TENDER
I'utilitaire de gestion des dossiers de consultation.

Téléchargement du DCE en format EXE

Si vous avez demandé le DCE en format EXE (auto-
extractible pour Windows), cette fenétre apparait.

Cliquez sur le bouton __Exeuer_|
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Internet Explorer - Avertissement de sécurité x|
L'éditeur n'a pas pu Etre vérifié. Youl, wraiment exé ce logiciel ?

Nom : %S5C307923_879A397ECECT4D339270D6ATE1882707 .EXE
Edteur : Ediour incannu Ce message est normal.

Cliquez sur le bouton __Exéeuet_|

Ce fichier ne comporte pas de signature numérique valide authentifiant son
éditeur. Nexécutez que les logiciels des éditeurs approuvés par vous.
Comment S3voir Si j exécuter un logiciel 2

EExtrattinn du dossier EDISYS n® 307923 x|

. DUCHENE, sociéts EDISYS. A

Artention ; la décompression des fichiers vaut acceptation des
conditions générales d'utilisation du site Internet www, edi-tender.com.

Ce programme va extraire sur votre PC le DCE de l'appel d'offres suivant :
Maitre d'ouvrage : EDISYS Farmation
Objet du Marché : Dossier fictif pour test des entreprises aux soumissions

Soroams Cliquez sur le bouton L&

EE| Extraction du dossier EDISYS n® 307923 ﬁl

; Sélectionnez le répertoire de destination de vos , . . . , P
% fichiers (répertoire Dossiers de edi-tender.exe) Conservez le répertoire de destination proposé par défaut.

C\EDIACDOSSIrS\DCE_30 _I
Cliquez sur le bouton .
Conservez le —
répertoire par défaut ok uiter |

x
Cliquez sur le bouton .

. Pour effectuer votre soumission électronique,
1) | télchargez fouti editender.exe sir le ske
wwy, edi-tender,.com.

R T D BT, Vous avez terminé le téléchargement du DCE.

EDISYS Formation
, Rendez-vous sur EDI-TENDER
() I'utilitaire de gestion des dossiers de consultation.




